
Deine Zukunft bei der Caritas
Als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement unterstützt Du die verschiedenen Abteilungen unseres Hauses in 
organisatorischen und kaufmännisch-verwaltenden Tätigkeiten. Dein Einsatz erfolgt u.a. in den Bereichen Personal 
und Organisationskultur, Finanzen, Gesundheits- und Altenhilfe sowie Kinder-, Jugend-, Familien- und Behinderten-
hilfe. Auch unsere Kolleg*innen der youngcaritas freuen sich auf Deine Mitarbeit. Am Berufskolleg Schloss Neuhaus 
werden Dir zweimal wöchentlich alle notwendigen theoretischen Lerninhalte vermittelt.

Der Caritasverband für das Erzbistum Paderborn e.V. unterstützt als Dachverband die caritative Arbeit der ihm an-
geschlossenen Einrichtungen und Dienste. Unter unserem Dach sind über 200 katholische Träger der Alten- und 
Gesundheitshilfe, der Jugend- und Behindertenhilfe und weitere Dienste mit mehr als 70.000 Beschäftigten vereint. 
Wir regen soziale Innovationen an, leisten politische Interessenvertretung und fördern das Caritas-Profil.

Mit Dir wird́ s 

Nächstenliebe!

Kaufleute für  
Büromanagement  
(m/w/d)  
Ausbildung 2024

Was wir Dir bieten

• Sinnstiftende Arbeit
• Eine abwechslungsreiche und qualitativ  

hochwertige Ausbildung (3 Jahre)  
in einem zukunftsorientierten Wohlfahrtsverband

• Ein großes, caritatives Netzwerk
• Bereits im ersten Ausbildungsjahr erhältst Du eine 

monatliche Bruttovergütung von 1.218,26 Euro 
zzgl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach dem 
Tarifwerk der Caritas (AVR). On top erhältst Du 
eine vorrangig arbeitgeberfinanzierte betriebliche 
Altersversorgung (KZVK)

• 30 Urlaubstage, sowie zusätzliche freie Tage  
u.a. am 24. und 31.12.

• Kostenloses Deutschlandticket
• Flexible Arbeitszeiten
• Ein gutes Arbeitsklima, vielseitige Praxiseinsätze  

in hervorragenden Teams
• Unternehmensevents für Mitarbeitende und spe-

ziell für Auszubildende

Wir setzen uns aktiv für Chancen- und Geschlechter-
gerechtigkeit ein. Bei uns zählt der Mensch.  
Bewerbungen von Menschen mit Behinderung wer-
den bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Dein Profil 

• Fachoberschulreife / Mittlere Reife oder höherer 
Schulabschluss 

• Organisations- und Kommunikationstalent
• Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
• Spaß an Teamarbeit
• Freude im Umgang mit digitalen Systemen und 

Anwendungen
• Du bist aufgeschlossen, verantwortungsbewusst 

und engagiert

Nächstenliebe in der Ausbildung mitgestalten 
klingt gut für Dich? Wir freuen uns auf Dich!

Du hast weitere Fragen? 
Ansprechpartnerin: Melanie Koch  
E-Mail: melanie.koch@caritas-paderborn.de;  
Tel.: 05251/209-321

Deine Bewerbung sende bitte direkt an:
bewerbungen@caritas-paderborn.de

Hinweis: Unter Berücksichtigung unseres digitalen Bewerbungssystems werden wir im weiteren Bewerbungsverfahren deine persönliche 
Anrede auf die Sie-Form umstellen. Caritasverband für das Erzbistum Paderborn e.V. - Am Stadelhof 15, 33098 Paderborn


