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BFD

Der Bundesfreiwilligendienst

Buro- und Verwaltungstatigkeiten

Mithilfe bei Tatigkeiten, die im Zusammenhang mit der padagogischen/pflegerischen oder
gemeinwesenorientierten Tatigkeit anfallen:

m Unterstitzung bei Organisation, Verwaltung und Service

m Biro und Verwaltungstatigkeiten: z. B. Telefondienst, Kopierdienst, Verwaltung von
Teilnehmendenlisten

m Im Rahmen der padagogischen Tatigkeit anfallende und notwendige Arbeiten (Aufraumen nach einer
Veranstaltung, Bereitstellen von Getranken, Medien, Moderationsmaterial, ...)

m Mithilfe in der Gestaltung von Werbematerial und Veroffentlichungen (Ausschreibungen,
Veranstaltungsplakate, ...)

Nicht erlaubte Verwaltungs- und Blrotatigkeiten Tatigkeiten

m Barkassenverantwortung
m Alleinige Durchfihrung/Organisation von internen Freiwilligendienst-Veranstaltungen



